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Az adatveédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése:

SWAT Privat Group Kft

A szervezet székhelye:

1138 Budapest Vaci at 175

A szabalyzat tartalmaért felelés személy: | Wohlfarth Zsuzsanna

A szabalyzat hatalyba Iépésének datuma: | 2018.05.17

Ez a szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozé szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Tovabbé ezen szabdlyzat a kameras megfigyels rendszer altal a természetes szemeélyeknek
a szemelyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmére és a személyes adatok szabad
aramlasara vonatkoz6 szabalyokat allapit meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a
megfigyeld rendszerrel végzett konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasanak elsédleges célja az emberi élet, testi
épség, személyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok 6rzése, az Uzleti, fizetési, bank-
és értékpapirtitok védelme, illetve a vagyonvédelem.

A fenti célok érdekében a szervezet kameras megfigyelérendszert alkalmaz, de a kameras
megfigyelés az emberi méltosag tiszteletben tartasa mellett torténik

Adatvédelmi tisztviselé alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kozhatalmi
szervre vagy egyeb, kozfeladatot ell4té szervre (fliggetieniil attél, hogy milyen adatokat
dolgoz fel), valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének
szisztematikus, nagymérték(i megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilbnleges
kategériait nagy szamban kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztviselét alkalmaz

Adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa esetén:

Neve: Wohlfarth Zsuzsanna
Beosztasa: Ugyvezetd/ biztonsagi igazgatd
Elérhetésége: 06202232898
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A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a szervezet tisztségviselGire,
alkalmazottaira és a szervezet adatvédelmi tisztviseldjére.

Datum: Budapest 2018.05.17
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizdlja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a
szervezet egyéb belsé szabalyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvet6
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok
megfeleld kezelését.

Ez a szabalyzat a kameras megfigyeld rendszer altal a természetes személyeknek a
szemelyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad
aramléasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a
megfigyeld rendszerrel végzett konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabdlyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak, killénésen az Eurépai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiaddsanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartdsaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszerlien végezni.
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Lényeges fogalmak, meghatarozasok

a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié (j Adatvedelmi
Rendelete

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Gigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
dnalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6
kijelolésére vonatkozé kiildnds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, roégzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyeb
moédon térténé hozzaférhetévé tétel Utjan, ésszehangolds vagy osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokseég
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé neveében személyes adatokat kezel

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informacié; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tébb tényezo alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jévdbeli
kezelésiik korlatozasa céljabdl;

alnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténé kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informéaciok felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 4 / 27 oldal




hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési
intezkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvéltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni.

A személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer(i célbdl térténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a szilkséges
meérték(i lehet.

A szemelyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul torolni kell.

A szemelyes adatok tarolasanak olyan formaban kell tdrténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb
ideig tortend tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kézérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél torténik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkoz6 informacié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzé alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
blntetdjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az éltala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészer(tlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felels
munkatarsnal kezdeményezni.
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Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek Osszefliggésbe hozhatok az altaluk hasznalt készilékek,
alkalmazasok, eszkdzok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal
Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhaték a természetes személyek profiljanak
létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmi megerdsitéd
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus Gton tett - vagy szoébeli nyilatkozattal
onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulé és egyértelm( hozzajarulasat adja az adatok
kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valé hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejelél egy erre vonatkozd négyzetet. A hallgatas, az elére
bejelélt négyzet vagy a nem cselekvés nem minésul hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsil az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgéltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozd technikai bedllitasokat hajt végre, vagy olyan
nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adott 6sszefliggésben az érintett személy
hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyeértelmiien jelzi.

Az egészségligyi személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotara
vonatkozo olyan adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy
jovobeli testi vagy pszichikai egészségi allapotardl. Ide tartoznak az alabbiak:

egészsegligyi szolgaltatasok céljahdl térténd nyilvantartasba vétel;

- atermészetes személy egészségiigyi célokbdl térténd egyéni azonositasa érdekében
hozza rendelt szam, jel vagy adat;

- valamely testrész vagy a testet alkoté anyag — beleértve a genetikai adatokat és a
biologiai mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgalatabol szarmazo informaciok;

- az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortorténetével,
klinikai kezelésével vagy fiziolégiai vagy orvosbiolégiai allapotaval kapcsolatos
informacio, fliggetleniil annak forrasatél, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egészséglgyi dolgozd, kérhaz, orvostechnikai eszkdz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes személy 6rokélt vagy szerzett genetikai jellemzdivel
osszefliggd személyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személytél vett
biolégiai minta elemzésének — kilondsen kromoszoémaelemzésnek, illetve a
dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbdl
nyerhetd informaciokkal megegyez6 informacidk kinyerését lehetévé tevé barmilyen mas
elem vizsgalatanak — az eredménye.
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A gyermekek személyes adatai kilénds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésevel 6sszefiiggd kockazatokkal, kévetkezményeivel és
az ahhoz kapcsolodd garanciakkal és jogosultsagokkal. Ezt a kilénoés védelmet féként a
gyermekek szemeélyes adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaldi profilok létrehozasanak céljat szolgalja.

A személyes adatokat olyan maédon kell kezelni, amely biztositja azok megfelelé szintii
biztonsagat és bizalmas kezelesét, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkdzokhoz valod
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznéalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy toriése érdekében minden ésszer( lépést
meg kell tenni.

Az adatkezelés jogszer(isége

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha az alabbiak valamelyike teljestil:

e az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél
torténé kezeléséhez;

o az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkétését megelézéen az érintett kérésére torténé
Iépések megtételéhez sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

o az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

o az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o az adatkezeles az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetdé jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek ertelmében az adatkezelés jogszer(inek minésil, ha arra valamely szerz6dés vagy
szerz6déskotési szandék keretében van szilkség.

Ha az adatkezelésre az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése keretében
kerll sor, vagy ha az koézérdekl feladat végrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany
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gyakorlasahoz sziikséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagallam
jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszer(inek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas
fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes
személy |étfontossagll érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
kerllhet sor, ha a széhan forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgélhat egyszerre fontos kozérdeket és az
erintett létfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetéséhez,
vagy humanitarius vészhelyzetben, kllondsen természeti vagy ember altal okozott
katasztréfék esetében van szikség.

Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen
jogos érdekrél lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kozétt, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
tgyfele vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megelozése céljabdl feltétlentl szikséges kezelése
szintén az érintett adatkezelé jogos érdekének mindsil. Személyes adatok kozvetlen
Uzletszerzési céll kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitdsahoz mindenképpen kérlltekintéen meg kell
vizsgalni tébbek kdzott azt, hogy az érintett a személyes adatok gylijtésének idépontjaban és
azzal Osszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol
kerlilhet sor. Az érintett érdekei és alapvet6 jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezel6
erdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozétt kezelik, amelyek
kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre. .

Az erintett adatkezel6 jogos érdekének mindsll a kézhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagald egység, halézatbiztonsagi incidenskezelé egységek, elektronikus
hirkdzlési halozatok Uzemeltetdi és szolgaltatasok nyujtéi, valamint biztonsagtechnoldgiai
szolgaltatok altal végrehaijtott olyan mértékl(i személyes adatkezelés, amely a halézati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlendl sziikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gy(jtésiik eredeti céljatdl eltéré egyéb célbdl torténé kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Gsszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyuijtétték. Ebben az esetben nincs
szlkseg attol a jogalaptdl eltérd, kilon jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes
adatok gydjtését.

A személyes adatok hatdésagok 4altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzetkozi kdzjogban megallapitott céljainak elérése érdekében
tortené kezelése kdzérdeken alapuldnak mingstil.
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Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzéjarult.

Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektsl a mas ugyektdl
egyertelmiien megkilénboztetheté madon kell kdzéini.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajaruldas megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i modon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat.

Annak megallapitasa sorén, hogy a hozzajarulas onkéntes-e, a leheté legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételélil szabtak-e az
olyan személyes adatok kezeléséhez valo hozzajaruldst, amelyek nem sziikségesek
a szerzOdés teljesitéséhez.

Kézvetlenll  gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal &sszefiiggd
szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(,
ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltdtt gyermek esetén,
a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerd,
ha a hozzajarulast a gyermek feletti szl6i felligyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedelyezte.

vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti

meggybzédesre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egeszsegligyi adatok és a termeészetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett
hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbél torténéd
kezeléséhez.

A bintetgjogi felelésség megallapitasara vonatkozo6 hatarozatokra és a blincselekményekre,
illetve a kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére
kizarélag abban az esetben keriilhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében torténik.
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Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szilkségessé az érintettnek az adatkezel6 altali azonositasat, az adatkezel6 nem
koteles kiegészitd informacidkat megérizni.

Ha az adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errél lehetéség szerint 6t megfelelé mddon tajékoztatja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkodveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
koteles-e a személyes adatokat kozdlni, valamint hogy az adatszolgaltatds elmaradasa
milyen kdvetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrél jol lathatd, kénnyen
erthet6 és jol olvashaté formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével Osszefliggd tajékoztatast az
adatgy(ijtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
érintettél, hanem mas forrashdl gy(jtotték, az tgy koértlmeényeit figyelembe véve, ésszeri
hataridén beldl kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozoan gydijtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszeriien és ésszer(i idokozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa
és ellenérzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje kiléndsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha
lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiilénosen arra, hogy személyes adatait toréljék és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok gylijtésére vagy mas moédon vald kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival Osszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
szamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbdl tértend kezelése ellen.
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A személyes adatok fellilvizsgalata

Annak biztositasa érdekeben, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges id6tartamra
korlatozédjon, az adatkezel6 torlési vagy rendszeres fellilvizsgalati hataridéket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres fellilvizsgalati hataridé: 1 év.

Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezeld a jogszer(i adatkezelés érdekében megfelelé belsé adatvédelmi szabélyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel6 hataskorére és felelésségére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési teyékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozést az adatkezelés jellegének, hatokorének, korlilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatdkore, koérllményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valészinliségli és
sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb bels6é szabalyzatokat fellilvizsgalja és sziikség
esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hataskére alapjan
vegzett adatkezelési tevékenységekrél. Minden adatkezelé és adatfeldolgozd kételes a
felligyeleti hatésaggal egyuttm(kédni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetdvé
tenni az érintett adatkezelési mliveletek ellendrzése érdekében.
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott
elérhetdségre tajekoztatast kell kiildeni.

A helvesbitéshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil kérheti barmely adatanak
modositasat. Errél kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon bellil intézkedni kell és
a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kiildeni.

A torléshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil kérheti adatanak torlését.
Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott
elérhetéségre tajékoztatast kell kiildeni.

A zarolashoz, korlatozashoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztill kérheti adatanak zarolasat. A
zarolas addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. A
kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll meg kell tenni és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kildeni.

A tiltakozashoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belll, de legfeljebb 15
napon beliil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a
dontésrél a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsériése esetén az adatatvevé az adatkezelé ellen birésaghoz
fordulhat. A birésag az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a
lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.

A szervezet feladatai a megfelel6 adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatosség. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a
jogszabalyoknak valé6 megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzattal Gsszhangban kell

biztositani jogszer(i adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -

ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az
adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy
hozzajarult.

- Az érintett személynek nyuljtott tajékoztatds tomdr, konnyen hozzaférhets és
kdnnyen érthet6 legyen, ezért azt vildgos és kézérthetd nyelven kell megfogalmazni
és megjeleniteni.

- Az atlathat6 adatkezelés kévetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérél és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése el6tt
kell megadni és a tajékoztatdshoz valé jog az adatkezelés soran annak
megsziinéseig megilleti az érintettet.
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Az adatkezelésben érintett személy fébb jogai a kbvetkezok:
e aravonatkozo személyes adatokhoz val6 hozzaféreés;
¢ a személyes adatok helyesbitése;
e aszemélyes adatok torlése;
o aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
o a profilalkotds és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
e az adathordozhatésaghoz valé jog.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon belill tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarido tovabbi ket
hénappal meghosszabbithatd. A téjékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan
biztonsagos online rendszer lizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett konnyen
és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informéaciohoz.

At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informacios dnrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait
késedelem nélkil torolni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulast.

Az érintett személy hozzajarulasabdl félreérthetetlenll ki kell deriinie, hogy az
érintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, kétség esetén az adatkezel6nek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
mUivelethez az érintett hozzajarult.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkezelési szabalyok betartasara. Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok
kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét betdltétte. A 16. életévét be
nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szuléi felugyeletet
gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa esetén bejelentési
kotelezettség keletkezik a feliigyelé hatésag felé. Az adatkezel6nek indokolatlan
késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésdbb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatésagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezel6nek az adatkezelést megel6zben
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat sordn meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megéllapitia, hogy az adatkezelés
valészinisithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zben
az adatkezel6nek konzultalnia kell a feltigyeleti hatosaggal.
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- Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatdkoriiknél vagy céljaiknal fogva az érinteltek
rendszeres és szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik sziikségessé,
adatvédelmi tisztviselét kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviselé kinevezése az
adatbiztonsag megerésitését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell klllondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
veletlen megsemmisiilés és sérlilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabdl
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlentil ne
legyenek dsszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kézil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli vedelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az adatkezelGnek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok
védelmével kapcsolatos Osszes ligybe megfeleldé modon és idében bekapcsolddjon.
Biztositani kell, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 szakértéi szintii ismereteinek fenntartasahoz
szukséges forrasok rendelkezésre alljanak.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem
fogadhat el. Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo az adatvédelmi tisztviselét feladatai
ellatasaval Osszefliggésben nem bocsathatia el és szankciéval sem sujthatja. Az
adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenll az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd legfelsd
vezetésének tartozik felelésséggel.

Az érinteltek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolédd
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhatnak.

Az adatvedelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kételezettség koti.
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Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban
Osszeférhetetlenség ne élljon fenn.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

Téjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére;

ellenérzi az adatkezelé vagy az adatfeldolgozéd személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést;

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzéseét;

egyuttmikadik a felligyeleti hatésaggal.

Ugyviteli és nyilvantartas célt adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozo esetekben illetve Ugyviteli és nyilvantartasi célbol
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfelelé tajékoztatasan alapulé énkéntes és
hatérozott hozzajarulas szolgéal. A részletes tajékoztatds — amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara és id6tartamara valamint az érintett személy jogaira - utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés dnkéntes jellegére. Az adatkezeléshez val6é hozzajarulast
irasban rogziteni kell.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbdl térténd adatkezelés az aldbbi célokat szolgalja:

a szervezet tagjainak és munkavallaldinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

a szervezettel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbdl;

a szervezettel (izleti kapcsolatban 4&ll6 mas szervezetek, intézmények és
véallalkozasok kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetéségi és
azonositasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kotelezettségen alapul, méasreszrél
pedig az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul
munkaszerzddés céljabol vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)
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A szervezethez irdasos forméban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo -
dokumentumok (példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.)
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az (igy lezarulta utan — tovabbi
felhasznalasra vonatkozé hozzdjarulds hidnyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzékdnyvben kell rogziteni.

Az Ugyviteli céll adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott iigy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat
selejtezéséig tart.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl térténé adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy
a_személyes adatok tarolasa a szilkséges id6tartamra korlatozodjon, - évente feliil kell
vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréini kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

Egyéb célbdl térténé adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, el6zetesen ezen bhelsd szabalyzatat kell megfelelden kiegésziteni, illetve az j
adatkezelési célnak megfelel6 rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

A kameras megfigyel6 rendszer alkalmazasanak
jogszeriisége

2005, évi CXXXIIL. torvény

30. § (1) A vagyonér az elektronikus megfigyelérendszer miikédése tjan kép-, hang-,
valamint kép- és hangfelvételt a kételezettségeit meghatarozé szerzédés keretei kozott, a
szerzGdéshdl fakado kitelezettségei teljesitése céljabdl, az informécios 6nrendelkezési
Jogrdl és az informaciészabadségrol szolo térvény szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése
mellett, illetve e térvényben meghatarozott korlatozé rendelkezések betartasaval készithet,
illetve kezelhet. E tevékenysége soran vagyondrzési feladatokat ellaté személy
adatkezel6nek mindsiil.

(2) A vagyondr elektronikus megfigyelérendszert kizarélag magénteriileten, illetve a

maganteriiletnek a k6zénség szamara nyilvanos részén alkalmazhat, ha ehhez a
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természetes személy kifejezetten hozzajarul. A hozzajarulas rautalé magatartassal is
megadhato. Rautalé magatartas kiilondsen, ha az olt tartézkodoé természeles személy a
magantertilet k6zénség szamara nyilvanos részén a 28. § (2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen elhelyezett ismertetés ellenére a teriiletre bemegy, kivéve, ha a kérilményekbél
egyértelmiien mas kévetkezik.

(3) Nem alkalmazhato elektronikus megfigyelGrendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés
az emberi méltésagot sértheli, igy kilonosen éltézében, préobafiilkében, mosdoban,

ilemhelyen, kérhazi szobaban és szociélis intézmény lakéhelyiségében.

31. § (1) Az elektronikus megfigyelérendszernek kép-, hang-, vagy kép- és hangrégzitést is
lehetévé tevé formaja az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme, a veszélyes
anyagok Orzése, az lizleli, fizetési, bank- és értékpapirtitok vedelme, valamint
vagyonvédelem érdekében alkalmazhato, ha a megbizas teljesitése soran fennallé
kériilmények valoszindsitik, hogy a jogsértések észlelése, az elkévels tettenérése, illetve e
jJogsértd cselekmények megel6zése, azok bizonyitasa mas mddszerrel nem érheté el,
fovabba e technikai eszkdzok alkalmazasa elengedhetetlentil sziikséges mértékd, és az

informacids énrendelkezési jog aranytalan korlatozasaval nem jar.

Munkahelyi kamerarendszer

2011. évi CXII. torvény 65.8 (3)

Nem vezet adatvédelmi nyilvantartast a Hatésag arrél az adatkezelésrél, amely

a) az adatkezel6vel munkaviszonyban, tagsagi viszonyban, évodai neveléshen valé
részvételre irdnyuld, tanuldi vagy tanuldszerzédéses jogviszonyban, kollégiumi
tagsagi viszonyban vagy — a pénzliigyi szervezetek, kéziizemi szolgaltatok,
elektronikus hirkézlési szolgaltatok (gyfelei kivételével — ligyfélkapcsolatban allé
személyek adataira vonatkozik;

b) a bevetlt egyhaz belsé szabéalya szerint térténik;

c) az egészsegligyi ellatasban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gyégykezelés vagy az egészség
megoérzése, tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol;

d) az érinteft anyagi és egyéb szocialis tamogatasa céljabdl nyilvantartott személyes
adatokra vonatkozik;

e) a hatdsagi, az ligyészségi és a birésagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a blintetés-végrehajtas soran a
biintetés-végrehajtassal 6sszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik;

f) a hivatalos statisztika céljat szolgalé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
térvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel valé kapcsolatanak
megéallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik;

g) a meédiaszolgaltatasokrol és a tbmegkommunikaciorol szolo térvény szerinti
médiatartalom-szolgaltato olyan adatait tartalmazza, amelyek kizarélag sajat
tajékoztatasi tevékenyseget szolgaljak;
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h) a tudomanyos kutatés céljait szolgélja, ha az adatokat nem hozzék nyilvanossagra,
i) alevéltari Grizethe vett iratokkal 6sszefiiggésben valésul meg.

Amennyiben a megfigyelt teriileten a munkavallalékon kiviil mas természetes személyek is
tartozkodhatnak (példaul ligyfelek, latogatok), akkor az adatkezelést be kell jelenteni az
adatvédelmi nyilvantartasba.

Kameras megdfigyelérendszer adatkezelésének jogszerliségéhez nem sziikséges az érintett
személy eldozetes hozzajaruldsa.

Adatvédelmi nyilvantartasba bejelentkezés

A szervezet a 2011. évi CXII. térvény alapjan az aldbbiak szerint jar el:
szervezet kotelezett az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentkezni

Amennyiben a szervezet az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentkezett, gy az Adatkezelési
tajékoztatoban fel kell tiintetnie adatkezelési nyilvantartasi szamat is.

Vagyondr alkalmazasa esetén a munkaltaté mellett a vagyonért is adatkezeldként kell
bejelenteni a nyilvantartasba.

Nyilvantartési szama a szervezetnek: NAIH-84716/2015

Az adatkezelés iranyelvei

A kamerarendszerrel analég- vagy digitalis tton torténé megfigyelés alkalmas arra, hogy a
természetes személyek maganszférajaba behatoljon, intim élethelyzeteket régzitsen akar
olyképpen, hogy az érintett nem is tud a felvételrdl, vagy nincs abban a helyzetben, hogy
mérlegelhesse az ilyen felvételek megengedhetiségét és azok kévetkezményeit.

Az igy vegzett megfigyelés a maganélethez valo jog sérelmén til - szélesebb és mélyebb
értelemben — az emberi méltésaghoz valo jogot is érintheti.

Biztositani kell a maganszféra intim jellegét, azt hogy az érintett akarata ellenére masok oda
ne hatolhassanak be, illetéleg be se tekinthessenek. Ennek megfeleléen nem alkalmazhato
elektronikus megfigyelérendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltésagot
sértheti, igy kilénésen mosddban, illemhelyen, éltézében, orvosi szobaban, illetve az ahhoz
tartozé varéban.

Biztositani kell, hogy az énrendelkezési szabadsdag vagy a testi-személyi integritashoz vald
jog ne sérlljon.
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A kép- és hangfelvételek készitését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté modon kell végezni. A kép- és hangfelvételek készitése csak
meghatarozott, egyértelm(i és jogszerii célbdl tortenhet.

A kép- és hangfelvételek készitésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a
sziikséges mérték lehet. A kép- és hangfelvételek tarolasanak olyan formaban kell
torténnie, hogy az érintettek azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetéve.

A kép- és hangfelvételek kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni veédelmet is ideertve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozoé informacioé esetében alkalmazni kell.

A személyes adatokat — ideértve a kép- és hangfelvételek adatait - olyan médon kell kezelni,
amely biztositja azok megfeleld szint( biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kdzott
annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok
kezeléséhez hasznalt eszk6z6khoz vald jogosulatian hozzaférést, illetve azok jogosulatlan
felhasznalasat.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
buintet&jogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerl kezeléséert.

A kamerak miikddési helye

Az elektronikus megfigyelérendszer kizarélag a sajat tulajdonban (vagy a hasznalataban)
allo épuletrészek, helyiségek és terliletek, illetdleg az ott tértént események megfigyelésére
szolgal.

A szervezet az alabbi kamerakat hasznalja:

Kamera azonositdja Az elhelyezés célja Megfigyelt terilet

Iroda belépd helyisége és

vagyonvédelem folyoséja
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A felvételek tarolasi helye, ideje, modja

A szervezet a kamerak felvételeit a miikodési helyen, altalanos esetben 3 munkanapig
tarolja. Amennyiben rendkivuli kérilmény indokolja, a tarolasi idé 30 napig
meghosszabbithat6. Az adatok tarolasi mddja elektronikus.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekeét a kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes adatanak

rogzitése érinti, joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak
kezelbje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

A felvételek visszanézése

A kamerak rogzitett felvételeit az alabbi személyek nézhetik vissza, meghatarozott célbol és
meghatarozott id6kézénként:

Név, beosztas

A felvétel visszanézésének
konkrét célja

A felvétel visszanézésének
gyakorisaga

Wohlfarth Zsuzsanna

vagyonvédelem

alkalmi, indokolt eset

Krall Konrad

vagyonveédelem

alkalmi, indokolt eset

Az adatkezelés jogalapja

A kameras megfigyel6 rendszer adatkezelésének jogszerliségéhez nem sziikséges a
medgfigyelt személyek hozzajarulasa, igy a munkavallalok hozzajarulasa sem. A
munkavallalokat azonban a kameras megfigyeld rendszer alkalmazasarél elézetesen
tajékoztatni kell.
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Az adatkezelés célja

Az adatkezelés — medfigyelés konkrét célja:

A cég hasznalataban |évé irodakban lévé vagyon targyak vagyonvédelme.
Az elektronikus megfigyeldérendszer alkalmazasanak elsédleges célja az emberi élet, testi
épség, személyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok 6rzése, az lzleti, fizetési, bank-

és értékpapirtitok védelme, illetve a vagyonvédelem lehet.

A megfigyelérendszer alkalmazasanak nem célia a munkavallalok munkahelyi
viselkedésének a befolyasolasa.

A fenti célok érdekéhen a szervezet kameras megfigyelérendszert alkalmaz, de a kameras
megfigyelés az emberi méltosag tiszteletben tartasa mellett torténik.

A felvételek felhasznalasi célja
Az elektronikus megfigyeldérendszer felvételeinek felhasznaldasa csak az adatkezelés konkrét
céljanak megfelelé események azonositasa vagy ellendrzése végett lehetséges.
Az adatok megismerésére jogosult személyek kore

A felvételek megismerésére az adatkezel6 kijelolt alkalmazottai jogosultak.

Az adatok - felvételek tovabbitasa, atadasa

Birésag vagy mas hatésag megkeresésére a rogzitett kép- és hangfelvételt, valamint mas
személyes adatot a birésagnak vagy a hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.
Amennyiben megkeresésre attdl szamitott harminc napon beldl, hogy a megsemmisités
mellézését kérték, nem keril sor, a régzitett kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes
adatot meg kell semmisiteni, illetve torélni kell.
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Az érintett személyek tajékoztatasa, jogaik

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérél és céljairdl, konkrétan arrél, hogy a szervezet milyen célbol
alkalmaz kameras megfigyelérendszert.

A fentiek teljesitése érdekében figyelemfelhivo feliratokat kell elhelyezni és barki szaméra
hozzaférhet6vé kell tenni a kameras megfigyel6 rendszer adatkezelési tajékoztatojat.

Az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az
érintett a kameras megfigyeld rendszer alkalmazasardl jol lathato, kénnyen érthetd és jol
olvashato formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje a személyes adatok
kezelésének ceéljait, tovabba azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra

vonatkozik.

Rejtett megfigyeldé kamera alkalmazasa tilos.

Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezel a jogszer(i adatkezelés érdekében megfelels belsé adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozés kiterjed az adatkezeld hataskérére és felelésségére.

A szervezet adatkezelési tajékoztatd kdzzétételére koteles, amelyben tajékoztatja az
érdekelteket kiilonésen az alabbiakrél:

- az Uzemelteté megnevezése,

- az adatkezel6 elérhettsége,

- a kamerak mikodési helye

- az elhelyezés célja,

- a medfigyelt terlilet,

- afelvételek tarolasi helye, ideje és mddja,

- afelvételek visszanézésére jogosultak megnevezése,
- az adatkezelés jogalapja,

- az adatkezelés célja,

- a felvéetelek felhasznalasi célja,

- az adatbiztonsag rendszere,

- afelvételek tovabbitasa,

- az érintett személyek (megfigyelt személyek) jogai,
- jogérvényesitési lehetéségek.
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Az adatkezeld kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokdrének, korlilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezelb az adatkezelés jellege, hatokore, korlilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valosziniiségli és
stllyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsd szabalyzatokat fellilvizsgalja és szlkseg
esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé megfelel6 nyilvantartast vezet a hataskore alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrol. Minden adatkezel® és adatfeldolgozé kételes a
felugyeleti hatosaggal egyittmiikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetvé
tenni az érintett adatkezelési miveletek ellenérzése érdekében.

A szervezet feladatai a megfelel6 adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkészlltséget a
jogszabalyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerése.

- Atkell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal dsszhangban kell
biztositani jogszer(i adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfelel6 tajekoztatasa.

- Az érintett személynek ny(jtott tajékoztatas témor, konnyen hozzaférhetd és
kénnyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és kdzértheté nyelven kell megfogalmazni
és megjeleniteni.

- Az atlathatd adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl.

- At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informacids onrendelkezési jog érvényesiilését.

- A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési
kotelezettség keletkezik a feligyelé hatésdg felé. Az adatkezelének indokolatlan
késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésbbb 72 draval azutan, hogy az adatvedelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatésagnak,
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kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetéen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megelézéen
adatvedelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés
valészinlsithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megeldzben
az adatkezelének konzultalnia kell a feltigyeleti hatésaggal.

- Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatokdriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymérték(i megfigyelését teszik sziikségesse,
adatvédelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az
adatbiztonsag megerdsitését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell killdndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakadé hozzéaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kdzvetlentil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kéziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.

Az elektronikus megfigyelérendszer adatait csak az arra jogosuit személyek nézhetik vissza,
a tarolasi ido leteltével a kamerarendszer adatai automatikusan térdlni (feltilirni) kell.

A felvetelek adataihoz csak a kijelolt munkatarsaink, illetve a rendszert tizemelteté

szakemberek férhetnek hozz4, de mindannyian felelésséggel tartoznak az adatok
biztonsagos kezeléséért.

o Kkérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

o egylttmiikodik a felligyeleti hatésaggal.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 25 / 27 oldal




Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, térolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejl intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiildnboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valé
visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 éran belil be kell
jelenteni az illetékes felligyeleti hatdésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvevel
dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valoszinileg nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens

valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szlikséges ovintézkedeseket.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesités

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL: https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"
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Az adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (20186.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortend védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. évi CXI|. torvény az informaciés dnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol

- Akoziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
evi LXVI. térvény

- A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

- 2001. évi CVIII. térveny az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirél

- 2003. évi C. térvény az elektronikus hirkézlésrél
- 2012. évi XLI. torvény a személyszallitasi szolgaltatasokrél
- 1999. évi LXIII. térvény a kozterllet-felligyeletrol

- 2005. evi CXXXIII. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairél

Budapest 2018.05.17.
aWAT PRIV AT (&RQUF’ Kft.
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1. sz melléklet

Weboldal adatvédelmi eléirasa

A weboldalon az a!datok megadasat kévetéen be kell linkelni az Adatkezelési
Tajékoztatot eqy URES checkbox-al, valamint az alabbi szoveggel:

A checkbox pipéalaséaval - az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja, tovabba a 7. cikk rendelkezése alapjén - hozzéjarulok, hogy az
adatkezel6 a most megadott személyes adataimat a GDPR, tovabbé a sajat
adatkezelési tajékoztatdjanak feltételei szerint kezelje. Tudoméasul veszem, hogy a

GDPR 7. cikk (3) bekezdése szerint a hozzdjarulasomat barmikor visszavonhatom,
akar egy kattintassal.







2. sz melléklet

Munkavallalé adatvédelmi nyilatkozata a hozzajarulasrdl

Alulirott:
Név:
Lakcim:

hozzajarulok SWAT Privat Group Kft, mint munkéltaté (tovabbiakban: Adatkezeld) részére a személyes
adataim kezeléséhez ¢és a személyes okmanyaim mésol4sahoz.

Az adatkezelés célja a munkavégzéshez sziikséges szerzodések elkészitése, tovabba a személyes adatok
kezelése térvényi felhatalmazason alapulhat, amelynek célja jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.
Kezelt adatok: addszam, addazonosité jel, TAJ szam, bankszamlaszam stb.

Hozzajarulok, hogy amennyiben a munka végzéshez sziikséges az adataim atadasra keriilienek 3.
személy részére, tovabba, hogy a Cafetéria rendszer miikidtetéséhez az adataim tovabbitisra
keriiljenek a szolgaltato céghez.

Jelen hozzajarulé nyilatkozat béarmikor korlatozas, feltétel és indokolas nélkiil visszavonhatd.
Kijelentem, hogy ezen hozzajarulaisomat Gnkéntesen, minden kiilsé befolys nélkiil, a megfeleld
tajékoztatés és a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

Tajékoztatds:

SWAT Privat Group Kft adatvédelmi tisztségviselje: Wohlfarth Zsuzsanna

A személyes ¢€s kiilonleges adatkezelés célia: torvényi alapon a munkavallalassal kapcsolatos
szerzodések megkotése, torvényi kotelezettségek teljesitése

A szemdlyes adatait a munkavégzésének megsziinését kévetd 1 év mulva térlésre keriilnek, illetve a

"

torvényi elbiras szerint.

Kérelmezheti az az adatkezel6tdl az Onre vonatkozé adatokhoz vald hozzéaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat és tiltakozhat személyes adatok kezelése ellen.

Amennyiben nem ¢ért egyet adatkezelésével tigy feliigyeleti hatdsdghoz panaszt nydjthat be.

Személyes adat szolgiltatisa szerzddéses kotelezettségen alapul és a szerzédés megkotésének
elofeltétele.

Kelt, Budapest







3.szamu melléklet

Szerz0do partnerek adatainak kezelése, vevok, szallitok nyilvantartisa

Mint megbizé az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontja,
tovabba a 7. cikk rendelkezése alapjan - hozzajarulok, hogy az adatkezel8 a most megadott
személyes adataimat a GDPR, tovabba a sajat adatkezelési tajékoztatdjanak feltételei szerint
kezelje. Tudomdsul veszem, hogy a GDPR 7. cikk (3) bekezdése szerint a hozzajarulasomat
barmikor visszavonhatom, akar egy kattintassal.

Tarsasag a szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése
céljabol kezeli a szerz6désében szerepl§ természetes személy nevét , sziiletési nevét,
szliletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adészamat, személyi igazolvany szamat,
telefonszamat, email cimét, bankszamla szamat. Ezen adatkezelés jogszer(inek mindsiil akkor
is ha az adatkezelés a szerz6dés megkdtését megel6zGen az érintett kérésére torténd
Iépések megtételéhez sziikséges.

Meghbizott vallalja, hogy a munkaval kapcsolatban keletkezett személyes adatokat kizarélag az
adatkezel§ irdsbeli utasitasa alapjan kezeli , biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére
feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vidllalnak vagy jogszabdlyon alapulé
megfeleld titoktartdsi kotelezettség alatt allnak.

Megbizott vallalja, hogy meghozza az adatkezelés biztonsédga érdekében el8irt intézkedéseket,
tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozdan a GDPR feltételeit.

Megbizott véllalja az adatkezelés figyelembe vételével a megfelel§ technikai és szervezési
intézkedésekkel segiti az adatkezel6t , hogy tudja teljesiteni a kdtelezettségeit. Kozrem(ikods
véllalja, hogy a szolgaltatds befejezése utén az adatkezel§ dontése alapjan minden személyes
adatot torol vagy visszajuttat az adatkezel6nek és torli a meglévd mésolatokat, kivéve ha az
unios vagy tagallami jog a személyes adatok tarolasat eléirja.







